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Sayfanin Linki: Ders Bilgi Paketi

DERS ICERIKLERI

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem L K ECTS Tiir
BYA-101 Klavye Teknikleri-I 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U L K ECTS Tiir
BYA-103 Bilgisayar Biiro Programlari-I 2 20 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin Igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U L K ECTS Tiir
BYA-105 Caddas Biiro Yonetimi Ve Sekreterlik 2 00 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin Igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem U K ECTS Tiir
BYA-107 Protokol Ve Sosyal Davranig Kurallari 4 00 5.00 5.00 Zorunlu
Dersin Igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem U L K ECTS Tiir
BYA-109 Biirolarda Isletme Becerileri Ve Girigimcilik 2 00 3.00 3.00 Zorunlu
Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T L K ECTS Tiir
ATA*101  Atatiirk ilkeleri ve Inkildp Tarihi I 2 00 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem L K ECTS Tiir
TDI*101 Tdrk Dili I 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem L K ECTS Tiir
YDi*101 Ingilizce 1 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem L K ECTS Tiir
BYA-121 Ticari Matematik 0 3.00 3.00 Segmeli

Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 1. Donem T U L K ECTS Tiir
BYA-123 Biiro Hizmetlerinde Temel Hukuk 2 00 3.00 3.00 Segmeli
Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem U L K ECTS Tiir
BYA-102 Klavye Teknikleri-II 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U L K ECTS Tiir
BYA-104 Bilgisayar Biiro Programlari-II 2 20 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem U L K ECTS Tiir
BYA-106 Mesleki Yazismalar 0 5.00 5.00 Zorunlu
Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem T U L K ECTS Tiir
BYA-108 Dosyalama Ve Arsivleme Teknikleri 2 00 2.00 2.00 Zorunlu



Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem
BYA-110 Yonetimde Kalite Ve Liderlik

Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem
ATA*102  Atatiirk ilkeleri ve Inkildp Tarihi I

Dersin igerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem
TDi*102 Tirk Dili IT

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem
BYA-122 Tibbi Sekreterlik Ve Dokiimantasyon

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 2. Donem
YDI*102 Ingilizce 11

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-201 Yonetici Sekreterligi Ve Etik

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-203 Cevre Bilinci Ve Sosyal Sorumluluk

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-205 Insan Kaynaklari Ve Kariyer Yonetimi

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-261 Sektorel Is Saghgi Ve Giivenligi

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-221 Hukuk Sekreterligi Ve Adli Yazismalar

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-223 Halkla Tligkiler

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-225 Biirolarda Muhasebe Teknikleri

Dersin icerigi

Ders Kodu Ders Adi - 3. Donem
BYA-227 Biirolarda Web Uygulamalari

Dersin Igerigi
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K ECTS Tiir
4.00 4.00 Zorunlu
L K ECTS Tiir
0 2.00 2.00 Zorunlu
K ECTS Tiir
2.00 2.00 Zorunlu
L K ECTS Tiir
00 5.00 5.00 Segmeli
K ECTS Tiir
2.00 2.00 Zorunlu
K ECTS Tiir
2.00 2.00 Zorunlu
L K ECTS Tiir
0 2.00 2.00 Zorunlu
U L K ECTS Tiir
00 5.00 5.00 Zorunlu
L K ECTS Tiir
2.00 2.00 Zorunlu
U L K ECTS Tiir
2 0 5.00 5.00 Segmeli
K ECTS Tiir
5.00 5.00 Segmeli
L K ECTS Tiir
4.00 4.00 Segmeli
K ECTS Tiir
5.00 5.00 Segmeli



