
 

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 
MESLEK YÜKSEKOKULU 
Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı 

Sayfanın Linki: Ders Bilgi Paketi
DERS İÇERİKLERİ 

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-101 Klavye Teknikleri-I 2 2 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-103 Bilgisayar Büro Programları-I 2 2 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-105 Çağdaş Büro Yönetimi Ve Sekreterlik 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-107 Protokol Ve Sosyal Davranış Kuralları 4 0 0 5.00 5.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-109 Bürolarda İşletme Becerileri Ve Girişimcilik 2 0 0 3.00 3.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
ATA*101 Atatürk İlkeleri ve İnkılâp Tarihi I 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
TDİ*101 Türk Dili I 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
YDİ*101 İngilizce I 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-121 Ticari Matematik 2 0 0 3.00 3.00 Seçmeli
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 1. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-123 Büro Hizmetlerinde Temel Hukuk 2 0 0 3.00 3.00 Seçmeli
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-102 Klavye Teknikleri-II 2 2 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-104 Bilgisayar Büro Programları-II 2 2 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-106 Mesleki Yazışmalar 2 2 0 5.00 5.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-108 Dosyalama Ve Arşivleme Teknikleri 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu



Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-110 Yönetimde Kalite Ve Liderlik 4 0 0 4.00 4.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
ATA*102 Atatürk İlkeleri ve İnkılâp Tarihi II 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
TDİ*102 Türk Dili II 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
BYA-122 Tıbbi Sekreterlik Ve Dokümantasyon 4 0 0 5.00 5.00 Seçmeli
Dersin İçeriği

Ders Kodu Ders Adı - 2. Donem T U L K ECTS Tür
YDİ102 İngilizce II 2 0 0 2.00 2.00 Zorunlu
Dersin İçeriği


